
Identify who your 
nominated senior academic 

will be

The nominated senior academic will 
normally be either a Dean of 
Programs, Dean, Director of an 
Institute (FII, CRI or CCD), Director of 
a Unit (TIU, RIS and UniSA Online), 
your academic supervisor or 
another appropriate senior 
academic. 

Discuss with your Executive 
Dean and seek their 

approval

Contact the nominated 
senior academic to let them 
know and confirm when 
they will receive a copy of 

your application

Write your application and 
send a copy to your 

nominated senior academic 
along with a copy of the 
report template with 
section A completed

Your nominated senior 
academic fills out their 

section (section B)  of the 
template and returns it to 
you a few days before you 

want to submit your 
application

You decide if you would like 
to make any further 

comment and if ‘yes’ fill out 
section C. If not – leave this 

section blank. 

You then load the finalised  
‘report’ into the relevant 
section of the online 
application form. 

Your nominated senior academic will be pre‐
approved by the Executive Dean for 
academic staff located in Academic Units and 
the Provost & Chief Academic Officer for 
academic staff located in the Teaching and 
Innovation Unit and UniSA Online and the 
Deputy Vice Chancellor: Research and 
Enterprise for academic staff located in the 
Future Industries Institute, the UniSA Cancer 
Research Institute, Research and Innovation 
Services and the Research Portfolio. 

Submit your application for 
promotion by 5pm Friday 

24 July 2020


